GENELGE NO: 2010/13 (1706)

LiSANSLI HARITA KADASTRO MUHENDISLERI VE BUROLARI CALISMA
USUL VE ESASLARI HAKKINDA GENELGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tammmlar, Yetki ve Sorumluluk

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Genelge, 16/06/2005 tarihli ve 5368 sayili Lisansli Harita
Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda Kanun ve 05/05/2008 tarih ve 26867 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda
Yonetmelik geregince harita kadastro miihendisleri ve biirolarinin lisans alma, kurulus,
faaliyet, denetim ve sorumluluklari ile bu islerin planlanmasi, izlenmesi ve yiiriitiilmesi
kapsaminda yapilacak uygulama calismalarinin yapim ve kontrollerini bir standarda baglamak
ve uygulamada birligi saglamak amaciyla hazirlanmistir.

(2) Bu Genelge, Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii merkez ve tasra birimleri ile
Lisansli Harita ve Kadastro Miihendisleri ve Biirolarini kapsar.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Genelge, 16/06/2005 tarihli ve 5368 sayili Lisansli Harita
Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda Kanun ile 05/05/2008 tarih 26867 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar ve kisaltmalar

MADDE 3 - (1) Bu Genelgede gegen;

a) Bolge miidiirligi: Lisansh biironun i¢inde bulundugu il ve ilgenin yetki sahasindan
sorumlu bulunan Tapu ve Kadastro Bolge Miidiirliigiinii,

b) Denetim elemani: Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii merkez ve bolge miidiirligii
denetim elemanlarin,

c) Genel midiirlikk: Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii merkez teskilatini,
¢) Giin: Takvim giiniinii,

d) Hizmet grubu: Bu Genelgenin ek-1 deki Hizmet Bolgeleri tablosunda gosterilen il,
merkez ilgeleri ve diger ilgelerin bolgelerini,

e) Idare: Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii merkez ve tasra teskilatini,

f) Ilgili kadastro miidiirliigii: Lisansli biironun yetki alanlarindan sorumlu kadastro
miudiirligiinii /miidiirliiklerini,

g) Is bitirme siiresi: Lisansli miihendisin s6zlesmeyi imzalayip is kabuliinii yaptiktan
sonra isi sonuclandiracagi tarihe kadar gecen siireyi,
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g) Is sahibi: Kadastro teknik hizmeti talebiyle lisansli biiroya basvuruda bulunan
tasinmaz maliki veya yasal temsilcisini,

h) Kanun: 16/06/2005 tarihli ve 5368 sayili Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve
Biirolar1 Hakkinda Kanunu,

1) Kadastro teknik hizmetleri: Tescile tabi olmayan aplikasyon, parselin veya bagimsiz
boliimiin yerinde gosterilmesi ile tescile tabi olan, cins degisikligi, arzi irtifak hakki tesisi
veya terkini ve birlestirme islemlerine yonelik talebe bagli hizmetleri,

1) Lisans belgesi: Lisansli Harita Kadastro Miihendisi olduguna dair belgeyi,

J) Lisansh biiro: Lisansli Harita Kadastro Miihendislik Biirosunu,

k) Lisansli biiro komisyonu: Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar
Komisyonunu,

I) Lisanshi biiro teknik personeli: Lisanshi Biiroda ¢alisan miithendis ve meslek alani ile
ilgili teknisyen, tekniker unvanina sahip personeli,

m) Lisansli miithendis: Lisansli Harita Kadastro Miihendisini,

n) Lisans sinavi: Lisansli Harita Kadastro Miihendisleri Se¢me ve Yerlestirme
Sinavini,

0) Miihendis: Harita ve kadastro, harita, jeodezi ve fotogrametri miithendisi veya
yiiksek miithendisini,

0) Oda: Tirk Miihendis ve Mimar Odalar1 Birligi Harita ve Kadastro Miihendisleri
Odasini,

p) Onayl suret: Noter, Genel Miidiirliik, bolge mudirliigii veya yetkili kadastro
miidiirligi tarafindan aslinin ayni olduguna dair onaylanmis belgeyi,

r) Yetkilendirilmis denetim elemani: Lisansli biirolar1 denetlemekle yetkilendirilmis
miithendis diplomasina sahip miidiir ve kontrol miithendislerini,

s) Yetkili kadastro midiirligi: Lisansli biironun idari yonden bagli bulundugu
kadastro miidiirliigiin,

s) Yonetmelik: 05/05/2008 tarih ve 26867 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Lisansli
Harita Kadastro Miihendisleri ve Biirolar1 Hakkinda Y6netmeligi,

ifade eder.
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Yetki ve sorumluluk
MADDE 4 - (1) Lisansli miihendis ve biirolarin yetki ve sorumluluklart;

a) Lisansli miihendis, Kanun’un 1 inci maddesi geregince, Kendi yetki alanindaki
kadastro teknik hizmetlerinden, tescile tabi olan islemlerin yapimi ile tescile tabi olmayan
islemlerin yapim ve kontroliinde gorevli ve yetkilidir.

b) 26/09/2004 tarihli ve 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanunu’nun 6 nc1 maddesi (¢) fikrasina
gore ceza kanunlarinin uygulanmasinda lisansl miithendis kamu gorevlisi sayilir.

c) Lisanshi miihendis, gorevlerinin gerektirdigi itibar ve giiveni hizmet i¢indeki ve
disindaki davranislariyla gosterir. Gorevi ile ilgili olarak hi¢ kimseye haksiz kazang
saglayamaz. Mevzuatta getirilen ylkiimliliikleri yerine getirmekten alikoyan higbir
yiikiimliiliik altina giremez.

¢) Lisansli miihendis ve lisansli biiro teknik personeli, yaptiklar1 isler dolayisiyla
ogrendikleri bilgileri ilgilisi disindakilere agiklayamaz ve yaptiklari hizmet disinda
kullanamazlar.

d) Lisansh biirolar, gorevleri kapsamindaki isleri kabul etmek, hukuki ve teknik bir
engel olmadikga islerin geregini mevzuatina uygun ve is bitirme siireleri i¢inde yerine
getirmek zorundadir.

e) Lisansli biirolarin is ve islemlerinden dolay1 zarar dogmasi halinde, bu zarar kusuru
bulunanlara genel hiikiimler ¢ercevesinde tazmin ettirilir.

f) Lisansh Biirolar, Idare tarafindan yapilan inceleme ve denetimlerin geregini yerine
getirmek zorundadir.

IKINCI BOLUM
Lisans Belgesinin Verilmesi, Iadesi, Kaybolmasi ve Teminatlar

Lisans belgesinin verilmesi

MADDE 5 - (1) Genel Miidiirliik tarafindan, lisansli biiro kurmaya hak kazananlara,
yatirilmast gereken teminat tutari, ilgili banka ve hesap bilgileri ile birlikte teblig edilir.
Lisansh biiro kurmaya hak kazanan miihendisin, teblig tarihinden itibaren 30 giinliik siire
igerisinde;

a) Saglik raporu,

b) Erkek adaylarin askerlik hizmetini yaptigina veya ilisiginin bulunmadigina dair
belge,

c) Sabika kaydi olmadigina dair yazili beyan,

¢) Oda tarafindan meslekten gecici men, ihra¢ veya ihalelerden men cezasi almamis
olduguna dair belge,

d) O yila ait giincellenmis miktardaki teminati bankaya yatirarak Genel Midiirlikk
adina bloke edildigine dair belge,

ile birlikte Genel Miidiirliige basvurmasi ve hazirlanan lisans belgesini bedeli
karsiliginda zimmetle almas1 zorunludur.
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Lisans belgesinin iadesi

MADDE 6 - (1) Lisans belgesinin iptali halinde lisansli miihendis, lisansli miithendisin
oliimii halinde mirasgilar1 lisans belgesini yetkili kadastro midiirliigiine ii¢ ay iginde teslim
ederler. Teslim alinan lisans belgesi ivedilikle Genel Midiirlige gonderilir.

Lisans belgesinin kaybolmasi veya yenilenmesi

MADDE 7 - (1) Lisans belgesinin ¢alinmasi, kaybolmasi, yanmasi, yirtilmasi veya
okunamaz hale gelmesi gibi durumlarda, eski lisans belgesinin yerine gecmek iizere aymi
lisans numarali yeni bir lisans belgesi, Genel Miidiirlik tarafindan iicreti karsiliginda
diizenlenir. Yenilenmesi talep edilen lisans belgesinin asli Genel Miidiirliige iade edilir.

(2) Lisans belgesinin aslinin kaybolmasi, yanmasi gibi iade edilemeyecegi durumlarda
ulusal diizeyde yaym yapan bir gazetede kayip/zayi ilan1 verilir. Ilan 6rnegi ile yeni lisans
belgesi talep edilir.

Teminat belgesi

MADDE 8 - (1) Lisans belgesi almaya hak kazananlar, Kanun’un 2 nci maddesinde
belirtilen esaslar gergevesinde lisans belgesini almadan 6nce Ongoriilen teminat miktarini
Genel Midiirliik adina banka nezdinde bloke ettirirler ve buna dair belgeyi Genel Miidiirliige
teslim ederler.

(2) Bu belgede, lisansli mithendisin T.C. kimlik numarasi, ad1 Soyadi, lisansli biiro
numarasi, teminat miktar1 ve Genel Midiirliik adina bloke edildigi hususlar belirtilir.

Teminat miktarlari
MADDE 9 - (1) Lisans bagvurularinda, bulunulan yil i¢in giincellenmis teminat
miktar1 esas alinir.

(2) Teminat miktarlari, her y1l bir 6nceki yila iliskin olarak 04/01/1961 tarihli ve 213
sayili Vergi Usul ve Kanunu uyarinca Maliye Bakanlifinca yeniden degerleme oraninin
belirlenmesini miiteakip, Genel Miidiirliik tarafindan giincellenerek her yilin ocak ay1
icerisinde Idarenin internet sayfasinda ilan edilir.

Teminatlarm kullanilmasi
MADDE 10 - (1) Teminatlar Genel Miidirliigiin bilgisi ve talebi disinda
kullandirilamaz, haciz ve iade edilemez.

(2) Kanunun 5 inci maddesi kapsaminda lisansli biironun mali sorumluluk sartlarinin
olusmasi durumunda, Genel Miidiirliigiin talebi tizerine bu teminatlar kullanilir.

Teminatlarin iadesi

MADDE 11 - (1) Herhangi bir sebeple lisansi iptal edilenlerin, varsa kesinti
haricindeki iadeye konu edilebilecek teminatlari, lisans sahibine veya mirasgilarina
basvurular1 halinde iade edilir.

(2) Teminatin iade edilmesi igin, Idarenin goérevlendirdigi denetim elemam veya
yetkilendirilmis denetim elemani tarafindan lisansli biironun is ve islemleri en fazla {i¢ aylik
stire zarfinda incelenerek evrak, defter, belge ve emanetleri bir tutanakla lisansli mithendisin
kendisine veya mirasgilarina devredilir. Diizenlenen tutanagin bir sureti Genel Miidiirliige
gonderilerek lisansli mithendisin is ve islemlerinin mevzuata uygun olmasi halinde teminati
serbest birakilir. Aksi takdirde zarar1 karsilayabilecek miktar alikonularak, kesinti haricindeki
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teminat miktar1 serbest birakilir. Teminatin serbest birakildigi lisans sahibine veya mirasgisina
bilgi verilir.

Teminatlarin giincellenmesi

MADDE 12 - (1) Lisansli miihendis tarafindan; her yil giincellenmis teminat miktar1
ilanda aksi belirtilmedik¢e en ge¢ otuz giin icinde, teminatlarin kullanimi durumunda
kullanim tarihinden itibaren en ge¢ otuz giin i¢inde teminat miktarlar1 tamamlanarak yeni
teminat belgesi yetkili kadastro miidiirliigiine teslim edilir.

(2) Yetkili kadastro miidiirliigiiniin kontroliinii miiteakip bolge miidiirligi aracilig ile
yirmi giin i¢inde Genel Miidiirliikte olacak sekilde gonderilir.

(3) Belirtilen siire iginde teminat miktarlarinin tamamlanmamasi durumunda, ilgili
lisansli mithendis hakkinda disiplin hiikiimleri uygulanir.

UCUNCU BOLUM
Lisansh Biirolarin Kurulusu, Calismaya Baslama ve Egitim

Kurulus
MADDE 13 - (1) Lisans belgesini alan lisansli mithendis, kurulus igin yemin ederek,
ilgili mevzuat hiikkiimleri uyarinca igyerini Kurar, biiro tescilini yaptirir ve biiro kasesini alir.

Yemin islemleri

MADDE 14 - (1) Lisanshi miihendis, goérevine fiilen baslamadan oOnce, lisansh
blironun bulundugu yerdeki sulh hukuk mahkemesinde; gérevini dogru, tarafsiz, bilim ve
teknige uygun olarak yiirlitecegine, bu Kanun ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile mesleki
etik kurallarina aykir1 hareket etmeyecegine ve ettirmeyecegine dair yemin eder.

(2) Mahkemece diizenlenen yemin tutanaginin onayli birer ornegi; lisansh biiroda,
yetkili kadastro midiirliigiinde, bolge midirliigiinde ve Genel Midiirliikte tutulacak sicil
dosyalarinda muhafaza edilir.

(3) Yetki devrinde bulunulacak miihendis igin de ayni islemler uygulanir.

Lisansh biiro tescili

MADDE 15 - (1) Ilgili mevzuat uyarinca lisansli miihendis, goreve baglamadan once
Odaya biiro tescilini yaptirir ve her y1l ocak ay1 iginde yeniletir.

(2) Yenilenen tescil belgesinin onayli bir 6rnegi her yil subat ay1 sonuna kadar
dosyasinda muhafaza edilmek tizere, yetkili kadastro mudiirliigiine teslim edilir.

Lisansh biiro kasesi

MADDE 16 - (1) Lisansl biiro kagesinin alimasi igin;

a) Imza sirkiilerinin noter onayli 6rnegi,

b) Mahkeme yemin tutanagi,

¢) Biiro tescil belgesinin Oda veya idare tarafindan onaylanmis drnegi,

¢) Biiro kase iicretinin yatirildigina dair dekont,

ile birlikte basvuru yapilmasi ve bagvurunun Genel Midiirliige ulasmasina miiteakip
bir hafta i¢inde lisansli miihendise teslim edilir.
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(2) Lisans belgesinin iptali halinde lisansli miihendis, lisansli miihendisin G6limii
halinde mirasgilar1 lisansli biiro Kasesini bolge midirliigiine veya yetkili kadastro
miudiirligiine teslim ederler. Bélge mudiirligii veya yetkili kadastro miidirliiklerince teslim
alian lisansh biiro kasesi ivedilikle Genel Miidiirliige gonderilir.

Lisansh biiro yerinin tespiti
MADDE 17 - (1) Lisansli miihendis, belirlenecek yetki alani disinda sube, irtibat
blirosu ve benzeri isimler altinda ayr1 bir lisansli bliro agamaz ve lisans hakkini devredemez.

(2) Lisansh biiro, adin1 aldigi ilgede kurulur. Biiyiiksehir belediye smirlart igindeki
lisanshi biirolar merkez ilgelerin herhangi birinde kurulabilir. Lisansli biiro yetki alaninda
birden fazla ilge bulunmasi durumunda, yetkili oldugu her bir ilgede sadece talep almak {izere
bir adet irtibat biirosu agilabilir.

(3) Lisansl biiro, bagimsiz biiro seklinde olup, baska serbest mesleki faaliyet, lisansl
biiro veya ticarethane ile i¢ i¢e olamaz ve ikametgah olarak kullanilamaz.

(4) Lisansh biirolarin, sehir merkezinde, ulasimi kolay, herkes tarafindan bilinen
yerlerde kurulmasi esastir. Lisansh biirolar bodrum katlar: gibi yerlerde kurulamaz. Yiiksek
katli ve asansorlii binalarda veya is merkezlerinde de lisansli biirolar kurulabilir. Kadastro
miidirliiklerine ve bankalara yakin yerlerde lisansli biirolarin kurulmasi tercih edilmelidir.

(5) Lisansli biirolarin adres degisikligi taleplerinde de yukaridaki hiikiimler gegerlidir.

(6) Lisansli biirolarda gerekli giivenlik Onlemlerinin alinmasi, saglikli ve uygun
calisma kosullarinin saglanmasi, lisansl mithendisin sorumlulugundadir.

Lisansh biirolara tabela asilmasi

MADDE 18 - (1) Lisansh biirolarda kullanilacak tabelalarin lisansli biironun
bulundugu bina veya is merkezinde kolayca goriilebilecek uygun bir yere asilmasi zorunludur.
Lisansh biirolarda kullanilacak tabela standartlar1 asagidaki sekilde belirlenmistir.

a) Tabelalarin {izerinde yalniz “... Nolu Lisansli Harita Kadastro Mithendislik Biirosu”
ibaresi; lisansli mithendisin adi, soyad1 ve verilen lisanstaki unvani yazilmasi zorunlu olup,
yetkili oldugu kadastro teknik hizmetleri ile iletisim bilgisi yazilabilir.

b) Tabelalarda, yabanci dilde higbir harf ve sozciik kullanilamaz.

c) Tabelalarda, logo, resim gibi degisik higbir ibare kullanilamaz.

¢) Tabelalar, kirmizi zemin {izerine beyaz renkli yazi ile yazilir.

d) Isikli tabela kullanilamaz.

e) Tabelalarin ebatlar1 75x150 cm veya 50x75 cm olmalidir. Bu ebattaki tabelalarda
harf ve rakamlar “Times New Roman” yazi tipinde biiyiik harflerle yazilir ve 25 c¢cm’ den
biiyilik olamaz.

f) Bina veya is merkezi ile lisansli biironun giris kapisina asilacak tabela ebadi 15x30

cm olmalidir. Tabelalardaki harf ve rakamlar “Times New Roman” yazi tipinde biiyiik
harflerle yazilir ve 10 cm’ den biiyiik olamaz.
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g) Lisansh biirolarda en fazla 3 adet tabela kullanilabilir. Ana caddeden uzakta
bulunan biirolarin en ¢ok yiiz metre uzagina, 40x50cm ebadinda binanin yerini gosteren ayri
bir tabela daha kullanilabilir.

g) Lisansh biiro veya lisansli miithendisin internet sayfasi ve elektronik postasinda da
genel reklam yasagina uyulmasi zorunludur.

h) Bina disinda ve iginde duvarlara, panolara; Atatiirk resmi, Tiirk bayragi ve mesleki
materyaller disinda herhangi bir sey asmak veya yapistirmak yasaktir.

Lisansh biirolarin Kiralanmasi, diizenlenmesi ve giderleri
MADDE 19 - (1) Lisansli biironun kira sézlesmesi, lisansli biiro admna lisansh
miihendis tarafindan yapilir ve her tiirlii gideri lisansli miihendise aittir.

(2) Biirolar, hizmetlerin giivenli, saglikli ve uygun bir ortamda verilebilecegi sekilde
diizenlenmelidir.

Lisansh biirolarin béliimleri

MADDE 20 - (1) Lisansl biiro mekani; yonetim, aktif ¢alisma ortami, arsiv, depo,
tuvalet ve lavabo boliimlerinden olusan, calisma sartlarina uygun, vatandaslarin rahatca
bagvuruda bulunabilecekleri sihhi, temiz bir mekan oOzelligi tasiyacak sekilde
diizenlenmelidir.

(2) Lisansli biiro ¢alisma mekanlarinda, lisansli miihendislerin yapacaklari hizmetler
disinda i yapilamaz.

Yonetim boliimii

MADDE 21 - (1) Lisansh biiroda lisansli miihendisin bulundugu boliimdiir. Biiro
icerisinde ayr1 bir oda olabilecegi gibi ayn1 mahalde diger boliimlerle irtibatl ayr1 bir bolim
de olabilir.

(2) Lisans belgesi, yonetim boliimiinde goriilebilecek uygun bir yere asilmalidir.

Aktif calisma ortanm
MADDE 22 - (1) Lisansh biiro faaliyetlerinin aktif olarak yerine getirildigi ve lisansh
biiro personelinin bulundugu boliimdiir.

(2) Bu bolimde yer alan servislerle, sekretarya ve bekleme bolimleri ayr bir oda
olarak veya paravanla ayrilarak diizenlenebilir. Aktif ¢alisma ortami salon seklinde
olabilecegi gibi, birka¢ odanin bu amaca tahsis edilmesi ile de olusturulabilir.

(3) Bu boliimiin uygun bir yerine, lisansh biironun yetki sahasini gosteren bir harita,
lisansl biiro tarafindan yapilan islemlere ait liste ve bilgilendirme yazisi, yetki alaninda yer
alan tapu ve kadastro miidiirliiklerinin irtibat telefonlar1 ve kadastro teknik hizmetleri ticret
tarifesi ile birlikte is yerinde uygulanan asgari iicret, vergi levhasi, igyeri ruhsati, ¢alisma
saatleri ve personel isim listesini belirten ayr1 ayri levhalar asilir.
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Arsiv

MADDE 23 - (1) Lisansh biiro evrak ve defterinden mevzuatin tespit ettigi siireler
sonuna kadar saklanmasi ongoriilen teknik ve hukuki tiim belgelerin saklandigi boliimdiir. Bu
boliimde; nem, giivenlik ve yangina iliskin 6nlemlerin alinmasi zorunludur.

Depo

MADDE 24 - (1) Lisansh biiroya ait donanim, demirbas gibi malzemelerin konuldugu
boliimdiir. Bu boliim miistakil olabilecegi gibi, ayri bir boliim olarak diizenlenmesi kosulu ile
arsiv ile birlikte de diizenlenebilir.

Tuvalet ve lavabo

MADDE 25 - (1) Tuvalet ve lavabonun bulundugu béliimdiir. Lisansli biironun is
merkezlerinde olmasi ve gerekli hijyenik sartlarin saglanmasi halinde, is merkezinin ortak
kullanimli tuvalet ve lavabosunun kullanilmas1 da miimkiindiir.

Asgari donanim

MADDE 26 - (1) Lisansh birolarin, faaliyet ve hizmetlerini aksatmadan
yiirlitebilmeleri i¢in en az birer adet; elektronik takeometre, bilgisayar, yazici, bunlarin ek
donanimlari, yonetmelik kapsaminda yapacaklari islere iligkin mesleki yazilim programlari,
teknik ara¢ ve geregleri ile telefon, faks gibi asgari biiro donanimlarini bulundurmalar
gerekir.

(2) Lisansli biirolar faaliyetlerini aksatmadan ve saglikli siirdiirebilmek igin asgari
donanimlarin bakimlarini ve teknolojik gelismelere uyumluluklarini saglarlar.

(3) Elektronik takeometre gibi 6l¢tim aletlerinin, en az iki yilda bir periyodik bakim ve
kalibrasyonlarinin yaptirilmasi zorunludur.

Asgari personel

MADDE 27 - (1) Lisansl biirolar, faaliyet ve hizmetlerini aksatmadan yiiriitebilmeleri
icin, lisansli miihendis disinda en az bir miihendis ve meslek alani ile ilgili tekniker veya
teknisyen unvanlarinda en az iki kisi calistirmakla yiikiimlidiir.

(2) Lisanshi biiroda gorev yapan personel, ihaleli islerdeki personel listesinde
gosterilemez ve lisanshi biiro yetki alan1 digindaki isler ile kadastro teknik hizmetleri disinda

ki gérev ve hizmetlerde calistirilamaz.

Lisansh biirolarda cahstirilacak personelin niteligi
MADDE 28 - (1) Lisansli biirolarda ¢alisacak teknik personelden;

a) Miihendisin; Harita-Kadastro, Harita, Jeodezi ve Fotogrametri miihendisi veya
yiiksek miihendisi olmasi1 ve Odaya kayitli olmasi,

b) Tekniker / Teknisyen; Harita ve Kadastro meslek alani ile ilgili tekniker veya
teknisyen unvanlarina sahip olmasi,

gerekir.
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(2) Lisansh biiroda ¢alisan tlim personelin mevzuattan kaynaklanan sorumluluklarinin
yerine getirilmesinden lisansli miihendis sorumludur.

(3) Lisansli biiro teknik personeline ait,

a) Niifus ctizdaninin asli veya onayli 6rnegi,

b) Sabika kaydi1 olmadigina dair yazili beyani,

c) Saglik raporu,

¢) Diploma ya da bitirme belgesinin asli veya onayl1 6rnegi,

d) Sosyal Giivenlik Kurumu giris belgesi,

e) Miihendis i¢in, bagvuru yili i¢inde diizenlenmis Oda tiye sicil kayit belgesi,

ayri1 ayr1 dosya halinde diizenlenir.

Mekén, personel, donanim

MADDE 29 - (1) Lisansli mithendis, ¢alismaya baglamadan 6nce biiro mekani, teknik
personel i¢in hazirlanan ayri ayri dosya, asgari donanim ve yazilimlara iliskin bilgi ve
belgeleri dosya halinde yetkili kadastro miidiirliigiine sunar.

(2) Hazirlanan dosyada,

a) Biiro mekani kiralik ise kira s6zlesmesi, miilk ise tapu sureti,

b) Personel i¢in ayr1 ayr1 hazirlanan kisisel dosyalar,

¢) Donanimlarla ilgili faturalar ve cihaz seri numaralart,

¢) Yazilimlarla ilgili faturalar bulunacaktir.

(3) Lisansh biiro teknik personelinin degismesi durumunda; lisans sahibince 28 inci
madde hiikmiinii saglayan yeni lisansli biiro teknik personeli, en ge¢ 20 giin i¢inde istihdam
edilerek ise baglatilir. Yapilan degisiklik gerekgesi ile birlikte yedi giin iginde, degisen
personel bilgilerini igeren dosya ile yetkili kadastro miidiirliigiine yazili olarak bildirilir.

Calismaya baslama

MADDE 30 - (1) Lisanshi miihendis, lisans belgesini aldigi tarihten itibaren {i¢ ay
icinde ¢alismaya baslamak zorundadir. Bu siirede ¢alismaya baslamayanlarin lisans belgesi
iptal edilir.

(2) Lisansli miihendis g¢alismaya basladigini ve isyeri adresini bir yaziyla miilki
amirliklere, yetkili/ilgili kadastro miidiirliiklerine, oda temsilciligine bildirir. Lisansli biironun

caligmaya basladigina dair yazi yetkili kadastro midiirliigi tarafindan bolge miidiirligii kanal
ile Genel Miudiirliige gonderilir.
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(3) Lisansli biiro kurulan yerin belirlenmis yetki sinir1 igerisinde, biironun ¢alismaya
basladig: tarihten itibaren, kadastro teknik hizmetleri bu biirolarca yapilir. Lisansl biirolarin
adresleri ve kadastro teknik hizmetlerinin lisansli biirolarca yapilacagina dair duyuru,
yetkili/ilgili kadastro miidiirliigliniin vatandasin gorebilecegi uygun yerinde ilan edilir.

Cahisma saatleri
MADDE 31 - (1) Lisansli biirolarin resmi galisma saatleri i¢inde hizmete agik
bulundurulmasi zorunludur.

Egitim

MADDE 32 - (1) Lisanshi miihendislere iki hafta siireli zorunlu ve iicretli egitim
verilir. Lisansli miihendislere bir hafta siireli ve ek-7 deki egitim programina uygun egitim
Genel Midiirliikkge, ¢alismaya baslanan ilk hafta da uygulamali egitim yetkili kadastro
miidiirliigiince verilir.

(2) Her yi1l Ekim-Kasim-Aralik aylarinda Odanin goriisii alinarak Genel Miidiirliik
tarafindan diizenlenecek iki giinliik iicretli egitimlere, lisansli miithendis ve lisansh biiro teknik
personelinin iki y1l i¢inde en az bir kez katilmalar1 zorunludur.

(3) Meslek igi egitime katilacak lisansli miithendis ve teknik personel, otuz giin 6nce
Genel Miidiirliigiin ve Odanin elektronik sayfalarinda yapilacak duyuruya gore bagvuruda

bulunur.

(4) Egitime katilanlara iki yillik sertifikalar verilir. Siiresi dolan egitim sertifikalar
yenilenmedikce bu personel lisansli biiroda ¢alistirilamaz.

(5) Yetkilendirilmis denetim elemanlar1 denetim yetkilerini kullanabilmeleri i¢in en az
tic glinliik egitime tabi tutulur.

DORDUNCU BOLUM
Imza Yetkisi Devri ve Lisansin Gegici veya Siirekli Iptalinde Hizmetlerin Yiiriitiilmesi

Imza yetkisi devri
MADDE 33 - (1) Imza yetkisi devri yapilacak miihendisin;

a) Ayn1 biiroda galismasi,

b) Kamu ya da 6zel sektdrde en az iki yil harita ve kadastro hizmetlerinde deneyim
sahibi oldugunun belgelenmesi,

c) Odaya kayitli olmasi,
gerekir. Bu sartlar1 sagladigina dair belgeler yetkili kadastro midiirligliniin uygun
goriisiine sunulur, azami ¢ gilinliik siire zarfinda uygun goriise miiteakip yedi giin iginde imza

sirkiileri ve yemin tutanag iletilir.

(2) Lisansli miihendis, diger mesleki faaliyetlerinden dolayr gorevinde
bulunamayacagini belgelemek veya izin talebini beyan etmek kaydiyla bir yil igerisinde
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toplam altmig giinii asmamak ve kesintisiz olarak en fazla bir ay1 gegmemek iizere imza
yetkisini devredebilir.

(3) Lisansli miihendis; hastalik, evlilik, dogum, tutukluluk, goézalti ve yakinlarinin
Olimii gibi nedenlerle gorevi basinda bulunamayacagi durumlar1 belgelemesi veya beyan
etmesi kaydiyla imza yetkisini devredebilir. Bu suretle yetkilendirilen miihendis yetkisini
bagka birine devredemez. Burada gegen siire, ikinci fikradaki altmis giin igerisinde
degerlendirilecektir. Lisansli miihendisin, uzun siireli bir tedavi ihtiya¢ gosteren hastaliga
yakalandigin1 heyet raporuyla belgelemesi kaydiyla en fazla 18 aya kadar imza yetkisi
devrinde bulunabilir ve bu siireler izin siirelerine dahil edilmez.

(4) Lisansli miihendis tarafindan yetki devredilmesi durumunda ek-3 deki Yetki Devri
Belgesi doldurulur. Belgenin bir niishas1 sicil dosyasinda muhafaza edilerek, diger niishalar,
yetkili miihendise, oda temsilciligine ve yetkili kadastro miidiirliigiine iletilir. Yetkili kadastro
miudirliigiince de bu belge arsivlenerek yetki devrinin baglangi¢ ve bitim siireleri takip edilir.

(5) Lisansli mithendisin, yetki devrinde bulundugu zamanlarda, belgeler imza yetkisi
devredilen yetkili miihendis tarafindan isim ve unvan belirtilerek imzalanir.

(6) Lisansh miihendis ile imza yetkisi devredilen miihendis is ve islemlerden miisterek
ve miiteselsilen sorumludur.

(7) Lisansh miihendis, gerekli gordiigii takdirde imza yetkisini her zaman geri alabilir.
Yetki devrinin yarida kesilmesi durumunda, yetki devredilen miihendise, yetkili kadastro
miidiirliigiine, oda temsilciligine bilgi verilir.

(8) Lisanshi miihendis; tutukluluk, hastalik gibi miicbir sebeplerin uzun siireli olmasi
halinde calisamayacag siireleri belgeleriyle birlikte yetkili kadastro miidiirliigiine bildirir.
Belgeler yetkili kadastro mudiirliigi tarafindan bolge midiirligii araciligiyla lisanshi biiro
komisyonunun uygun goriisiine sunulmak tizere Genel Midiirliige iletilir. Lisansh biiro
komisyonunca miicbir sebebin uygun bulunmasi halinde s6z konusu yetki bolgesine en yakin
lisansli biironun gorevlendirilmesi bolge miidiirliigii tarafindan yapilir.

Lisansin gecici veya siirekli iptalinde hizmetlerin yiiriitiilmesi

MADDE 34 - (1) Lisansin gegici iptalinde iptal siiresi kadar, siirekli iptalinde yetki
sahasinda yeni bir lisansli biiro kuruluncaya kadar, kadastro teknik hizmetleri bolge
miidiirliigi tarafindan 0 yere en yakin lisansh biiro yetkilendirmek suretiyle yapilir. Yapilan
yetkilendirme, lisansli miihendis tarafindan miilki amirliklere ve oda temsilciligine, bolge
mudirligi tarafindan Genel Miidiirliik ve ilgili/yetkili kadastro midiirliiklerine bildirilir.

BESINCI BOLUM
Soézlesme, Is Yapim ve Kontrol
Sozlesme
MADDE 35 - (1) Lisansli miihendis ile is sahibi arasinda kadastro teknik

hizmetlerinin karsilanmasi i¢in ek-5 deki s6zlesme karsilikli olarak imzalanir.

(2) (22/10/2010 tarihli Makam Oluru ile degisik)Lisansli miihendis tarafindan, is
sahibince talep edilen islemin niteligine gore bagvurusu mevzuata uygun olarak alinir, isleme
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fen kayit numarasi verilir. Oda’nin ve Idarenin internet sayfasindan iicretsiz olarak saglanan
bir niisha tip sozlesme doldurularak is sahibi ile karsilikli imzalanir. Lisansli miihendis
tarafindan “Asli Gibidir ” yapilarak ¢ogaltilan sézlesme sureti is sahibine verilir, asil suret
lisanshi biiroda arsivlenir. S6zlesmenin birer 6rnegi, iptal edilen sézlesmelerde dahil olmak
izere, aylik olarak ve izleyen aym ilk haftasinda, liste ekinde kadastro miidiirliigiine ve Oda
temsilciligine gonderilir. Yetkili kadastro mudiirligii tarafindan aylik olarak gelen sdzlesme
suretlerinin 488 sayili Damga Vergisi Kanunu hiikiimleri geregi Damga Vergisi 6denip
O6denmedigi kontrol edilir, eksiklik bulunmas1 halinde ayni kanunun 26’nc1 maddesi hiikmii
uygulanir.

(3) Birden fazla lisansh biironun bulundugu yerlerde, biirolarin is yiiklerinin esit
dagilimini saglamak amaciyla resmi kurum ve kuruluslarin talepleri haricinde, bir lisanslh
biliroda ayn1 anda devam eden, tescile konu olmayan islerden bes, tescile konu olanlardan on
adetten fazla ig alinamaz.

Is Siireleri

MADDE 36 - (1) Lisanshi biirolar, zorunlu haller disinda gecikmeye meydan
vermeden mevzuatina uygun olarak talep edilen isleri talep sirasina gore, en fazla on giin
i¢inde sonuclandirmak zorundadirlar.

(2) Resmi kurum ve kuruluslarla yapilacak yazismalardan kaynaklanan siire uzamalari
bu siireye dahil degildir.

(3) Siiresi iginde tamamlanmayan isler i¢in lisansli miihendis tarafindan hazirlanan ve
gecikme sebebini agiklayan bir rapor diizenlenir ve is sahibine bildirilir. Ayrica dosyasinda
muhafaza edilir.

Ucretler

MADDE 37 - (1) Hizmet icretleri Oda’nin goriisii alinarak, Genel Miidirlik
tarafindan her yil ocak ay1 icerisinde giincellenerek yaymlanir. Lisansh biiro, yeni yila ait
hizmet {icretleri yaymlanincaya kadar s6zlesme tarihi esas olmak iizere anlagsma saglanmis
isler i¢in mevcut iicret tarifesini uygular ve is sahibinden fiyat farki talep edemez.

(2) Hizmet ticreti s6zlesmenin imzalanmasi esnasinda is sahibi tarafindan 6denir.

(3) Hizmetin karsilanmasi i¢in tasinmaz mahalline gitmek {izere ara¢ temini veya
ulagim gideri is sahibine aittir.

Evraklarm temini

MADDE 38 - (1) Kullanilacak bilgi ve belgeler doner sermaye iicreti karsiliginda
ilgili kadastro miidiirliigii/tapu sicil miidiirliigiinden temin edilir. Bu hizmet Idare birimleri
tarafindan iki giin icerisinde karsilanir.

(2) Lisansli biiro teknik personeli yetki alani ile ilgili bilgi ve belgeleri icretsiz olarak
inceleyebilirler.

(3)Sozlesme kapsaminda yapilacak hizmetin karsilanmasi sirasinda; resmi kurumlarca
istenilebilecek tapu senedi, yap1 kullanma izin belgesi (iskan ruhsati), proje, yetki belgesi ve
benzeri evraklarin iicretleri is sahibi tarafindan karsilanarak temin edilir, bu belgelerin temin
edilmesindeki tiim sorumluluk is sahibine aittir.
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(4)Yapilacak kadastro teknik hizmeti ile ilgili kadastro/tapu sicil miidiirliigiinden
temin edilecek her tiirlii teknik bilgi ve belge iicreti, harclar, pul giderleri, doner sermaye
ticretleri, onay giderleri, kontrolliikk ticretleri is sahibine bilgi verilerek ve belgelendirilerek
sozlesme kapsaminda is sahibinden ayrica alinir.

Is yapim ve kontrol
MADDE 39 - (1) Teknik hizmetlerin yerine getirilmesinde Genel Miidiirlik
mevzuatina uyulur.

(2) Kadastro teknik hizmetinin yapimi sirasinda karsilasilan teknik hatalar ilgili
kadastro miidiirliigiine yazili iletilir. Tlgili kadastro miidiirliigii tarafindan miiracaat ii¢ giin
icinde incelenip, hata varsa diizeltilerek islemin sonuglandirilmast i¢in lisansh biiroya yazili
olarak bildirilir.

(3) Aplikasyon krokisinin bir sureti is sahibine, “Aplikasyon belgesini aldim” imzasi
karsiliginda verilir. Bir sureti de aylik olarak izleyen ayin besine kadar liste ekinde
ilgili/yetkili kadastro midiirligiine iletilir.

(4) Lisansh biiro tarafindan tescile tabi isler icin mevzuatina uygun olarak hazirlanan
dosya, kontrol i¢in yetkili/ilgili kadastro miidiirliigiine sunulur. Kadastro midiirliigiiniin en
fazla yedi giin i¢inde kontrolii sonrasi uygun goriilmesi halinde tescil i¢in ilgili Tapu Sicil
Midiirligline gonderilir.

(5) Kontrol igin ilgili kadastro mudirliigiine gonderilen ve is sahibine verilen
belgelerin birer niishasi lisansli biiroda arsivlenir.

Sozlesmenin iptali

MADDE 40 - (1) Sozlesmeye baglanmis islerde, taraflarin karsilikli rizalari veya
taraflardan kaynaklanmayan nedenlerin tespiti durumunda sézlesme iptal edilebilir. Iptal
gerekgeleri belirtilerek taraflarca iptal edilen sozlesmenin arkasina tutanak diizenlenir.
Sézlesme belgesinin iizerine “Iptal Edilmistir” serhi diisiilerek iptal edilen sézlesme suretleri,
dosyasinda muhafaza edilir.

(2) Ucretin siiresi i¢inde ddenmemesi, basvuru belgelerinin saglikli veya giivenilir
olmamasi, isin teknik nedenlerle yapilamamasi gibi gerekgeler lisansli mithendise, lisansl
mithendisin de isi siiresi i¢inde yapmamasi is sahibine sozlesme iptalinde hak verir.

(3) Sozlesme geregi yapilacak isleme ait teknik yonden ihtilaf olmasi halinde, ihtilaf
yetkili kadastro miidiirliiglince taraflardan birinin miiracaati halinde incelenir ve karara

baglanir.

(4) Taraflarin tazminat haklar1 genel hukuk kurallarina tabidir.
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ALTINCI BOLUM
Denetim ve Disiplin

Denetim
MADDE 41 - (1) Denetim elemani ve yetkilendirilmis denetim elemant;

a) Lisansli biirolarin, ilgili mevzuatta belirtilen amaglara gore c¢alismalari
gerceklestirme durumunu, performans ve yeterliliklerinin degerlendirilmesi ile mesleki etik
kurallaria uyulup uyulmadigini,

b) Mevzuatta yer alan defterlerin usuliine uygun tutulup tutulmadigini,

¢) Biiro mekaninin mevzuatta belirtildigi sekilde diizenlenip diizenlenmedigini,
¢) Yapilan islemlerde mevzuatta belirtilen esaslara uyulup uyulmadigini,

d) Asgari personel ve donanim sartlarinin saglanip saglanmadigini,

e) Arsivin diizenli olup olmadigini,

f) Is iicretlerine ve siirelerine uyulup uyulmadigina,

g) Caligma saatlerine uyulup uyulmadigini,

g) Tabela ve reklam yasagi kurallarina uyulup uyulmadigini,

h) Lisansli biiro hakkinda yapilan sikayet ve ihbarlarini,

incelemek ve denetlemek yetkilerine sahiptir.

(2) Denetim ve incelemeler, bolge midiirliigii denetim elemanlar: ile yetkilendirilmis
denetim elemanlar: tarafindan yapilir.

(3) 6235 sayih TMMOB Kanunu hiikiimleri uyarinca gerekli denetimler Oda
tarafindan yapilir.

Denetim ve gorevlendirmeleri

MADDE 42 - (1) Denetim ve inceleme gorevlendirmeleri yetkili kadastro miidiirligi,
bolge miudiirliigii veya Genel Miidiirliik makami tarafindan yapilir.

(2) Lisansh biirolar, denetim elemanlart veya yetkilendirilmis denetim elemanlar
tarafindan yilda bir kez denetlenir. Sikayet ve benzeri nedenlerle yapilacak incelemeler igin
ayrica gorevlendirme yapilabilir. Incelemeler, denetim siiresine bagli olmadan yapilir.
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Denetime baslama

MADDE 43 - (1) Denetim elemanlar1 ile yetkilendirilmis denetim elemanlari
kendilerini tanitarak, kimlik veya gorev belgesi gostererek, inceleme ve denetim gorevlerine
baglarlar.

(2) Denetimin, denetlenen lisansli biiroda yiiriitiilen hizmetleri aksatmadan yapilmasi
esastir.

(3) Denetime baslanirken, bir 6nceki denetimde belirtilen hususlarin ve denetim ile
ilgili verilen emirlerin yerine getirilip getirilmedigi incelenir, tamamlanmayan ve
diizeltilmeyen konular denetim raporlarinda belirtilerek sorumlulart hakkinda cezai ve disiplin
islemleri ilgili mevzuatinca yapilir.

(4) Denetim elemanlar1 ile yetkilendirilmis denetim elemanlarmin harcirah ve
yolluklar1 doner sermaye biitgesinden karsilanir.

Denetim defteri ve dosyasi

MADDE 44 - (1) Lisansl biirolarda denetim defteri ve dosyasi bulunur. Denetimlere
ait yazilar bu dosyada saklanir. Denetim defterinin, ciltlenmis A-4 normunda, kapak tizerine
lisans numarasi ve lisansli miithendisin ad1 ve soyadi yazili, yiiz sayfadan olusan, her sayfasi
yetkili kadastro midiirliigiince miithiirlenmis ve ka¢ sayfadan ibaret oldugu en arka sayfada
belirtilerek onaylanmis olmasi gerekir. Denetim elemanlar1 ile yetkilendirilmis denetim
elemanlar1 denetim defterine, denetimin baslama ve bitis tarihlerini, hangi tarihler arasindaki
islemler ile hangi konular1 denetlediklerini yazarak imzalar.

(2) Denetim defteri ve dosyasinin korunmasindan lisansli miithendis sorumludur.
Lisansli miihendis denetim defterlerini, denetim raporlarim1 ve bunlarla ilgili emirleri
saklamak ve lisansin iptali veya yer degistirme durumunda yetkili kadastro mudiirliigiine
teslim etmek zorundadir.

Denetim raporlarinin geregi

MADDE 45 - (1) Raporlarin igeriginde talimatlandirilmasi veya cezai bir hikim
Onerilmis ise geregi i¢in Genel Midiirliige, bu hususlari igermiyorsa yetkili kadastro
miidirligiine verilir. Denetim raporlarinin gereginin yerine getirilip getirilmedigi, yetkili
kadastro miidiirliigiince takip edilir ve talimat1 veren makama bildirilir.

Inceleme ve disiplin islemleri

MADDE 46 - (1) Lisansli mithendislerin her tiirlii disiplin islemleri lisanshi biiro
komisyonu tarafindan yerine getirilir. Lisansli mithendisin veya lisansli miihendis adina imza
yetkisini devralan miihendisin denetimlerde tespit edilen usulsiizliikler ile hakkinda yapilan
sikayet ve ihbarlar sonucu yapilan incelemelerde 6nerilen cezalarla ilgili savunma alinmadan
ceza verilemez. Lisansli miihendisten, hakkinda isnat edilen sugla ilgili teblig tarihinden
itibaren en az yedi giinliik siire i¢inde yazili olarak savunma yapmasi istenir. Siiresinde
savunmasini yapmayan, savunma hakkindan vazge¢mis sayilir.
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Inceleme gerektiren hususlar ve uygulanacak cezalar

MADDE 47 - (1) idare, lisansh harita kadastro miihendislik biirolarmm kurulus,
donanmim ve faaliyetlerini ilgili mevzuat hiikiimleri cercevesinde denetler. Idarenin denetim
sonucu tespit ettigi hata, eksiklik ve olumsuzluklardan dolay1 verebilecegi disiplin cezalari
sunlardir:

a) Uyarma,

b) Kinama,

c) Lisansin gecici iptali,

¢) Lisansin stirekli iptali,

(2) Uyarma cezasini gerektiren fiil ve haller sunlardir:

a) Gorevine yakismayan tutum ve davranista bulunulmasi,

b) Ilgili mevzuat hiikiimleri ile Idarece belirlenen usul ve esaslarin tam ve zamaninda
yerine getirilmesinde gerekli dikkat ve 6zeni gostermeyerek, hatali is ve islemlere sebebiyet
verilmesi,

c¢) Gorevine veya is sahiplerine karsi ilgisiz kalinmasi,

¢) Calisma saatleri igerisinde blirosunun hizmete hazir bulundurulmamasi,

d) Idarenin bilgisi dahilinde kullanilmis teminatlarin  dngériilen  siirede
tamamlanmamasi,

e) Reklam yasagina uyulmamasi,

f) Adres degisikliginde Idareye bilgi verilmemesi,

g) Tabela asili bulundurulmamasi,

&) Hizmet iicretlerinin uygulanmasina dair esaslara uyulmamasi,

h) Asgari donanim veya personel bulundurma kosullarinin saglanmasina dair idari
kararlara uyulmamasi,

1) Is kabul ve s6zlesmesi esaslarina uyulmamast,

1) Tutulmasi gerekli kayit ve defterlerin usuliine uygun tutulmamasi,
j) Idarece diizenlenen egitim seminerlerine katilmamasi.

(3) Kinama cezasini gerektiren fiil ve haller sunlardir:

a) Ilgili mevzuat hiikiimleri ile Idarece belirlenen usul ve esaslara kasitli olarak
uyulmamasindan dolay1 hatali is ve islemlere sebebiyet verilmesi,

b) Is arkadaslarina ve is sahiplerine s6z veya hareketle satasmasi,

c¢) Gorev yerinde genel ahlak ve edep dis1 davranislarda bulunmasi,
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¢) Idarece verilmis para cezasini zamaninda ddemeyerek, hakkinda yasal yollara
bagvurulmasina neden olunmasi,

d) Kayit dis1 is almasi ve igslem yapmasi,
e) Imza yetkisi devri esaslarina aykir1 davranmast,

f) Mevzuatta belirtilen bilgi ve belgelerin verilmesi ve kullanilmasi esaslarina
uyulmamasi,

g) Yetki alan1 disinda sube, irtibat blirosu ve benzeri isimler altinda ayr1 bir lisansl
bliro agmasi veya lisans hakkini devretmesi.

(4) Lisansin gegici iptali cezasinmi gerektiren fiil ve haller sunlardir:

a) Iki y1l iginde ii¢ defa uyarma veya iki defa kinama cezas1 almis olanlarin lisanslar
bir yil,

b) Odaca verilen meslekten siireli men cezast almis olanlarin lisanslart men siiresi kadar
iptal edilir.

(5) Lisansin siirekli iptali cezasini gerektiren fiil ve haller sunlardir:
a) Iki defa gecici lisans iptali cezas1 alinmast,
b) Odaca verilen meslekten siirekli men cezasi alinmas.

(6) Kanun hiikiimlerine aykir1 davranista bulunanlar hakkinda idari para cezasinin
verilmesini gerektiren hallerde, Kanunun 10 uncu maddesi hitkkmii uygulanir.

Yasaklar _
MADDE 48 - (1) Idareden ayrilan miihendisler, son iki yil icinde gorev yaptiklari
kadastro miidiirliiklerinin yetki alan1 sinirlar1 i¢inde ii¢ y1l siire ile lisansh biiro agamazlar.

(2) Lisansli miihendisler, is elde etmek i¢in reklam sayilabilecek faaliyetlerde
bulunamazlar. Tabela ve basili kagitlarinda lisans ile belirlenen unvan disinda bagka sifat
kullanamazlar.

(3) Yetkisi olmayanlar, lisansl biiro ve lisansli miihendis unvanlarin1 veya bu unvan
ve kavramlar1 cagristiracak her tiirlii unvan, ibare, isaret ve amblem kullanamazlar. Buna
aykirt davranista bulunanlar hakkinda, Idare veya Oda tarafindan Cumhuriyet Savciligina sug
duyurusunda bulunulur.

YEDINCI BOLUM
Yer Degisiklik Tlkeleri ve Yedeklik
Yer degistirme
MADDE 49 - (1) Lisansin iptal edilmesi, gecis suretiyle bir yerin bosalmasi veya

yeni lisansli biiro acilmasi hallerinde, bu yerlere lisans smavi acilmadan once lisansh
miithendis atamasi yapilir.

(2) Gegis suretiyle lisansli biiro kurulacak yerler ve bagvuruya dair aranacak sartlar,
basvurularm kabul tarihinden en az onbes giin 6nce Idarenin ve Odanin internet sayfasinda
ilan edilir.
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(3) Ayn1 yerde en az ii¢ yil hizmet veren ve bosalan veya yeni kurulacak yere gegis
yapmak i¢in yer degisiklik talebi olan lisansli miihendis, ek-4 deki Atama ve Yer Degistirme
Talep Formu ile Ocak ve Temmuz aylar1 i¢cinde Genel Miidiirliige basvuruda bulunabilir.
Basvurular, 6ncelikle lisansli miithendis olarak gérev yapilan hizmet grubu, hizmet siiresi, sicil
durumu, miihendislik hizmet siiresi dikkate alinarak lisansli biiro komisyonu tarafindan
degerlendirilir. Sonuglari otuz giin iginde ilan edilir. Gegis yapan lisansli miithendisten bosalan
yere, ayni usul ile gecis yapilir. Lisansli biiro komisyonu tarafindan zorunlu hallerde bu
donemler disinda da ayni usulle atama yapilabilir.

(4) Basvurusu kabul edilen lisansli miihendise lisans belge numarasi korunarak yeni
lisans belgesi ve biiro kasesi verilir.

(5) Gegis i¢in basvuru olmadigi takdirde yedeklik haklar1 devam edenlere duyuruda
bulunulur, bu durumda yedeklerin yerlestirilmesindeki hiikiimler uygulanir. Yedek
bulunmamasi veya yedeklerden basvuru olmamasi halinde en geg¢ bir yil icerisinde Idarece
yeni bir sinav agilir.

Yedeklik

MADDE 50 - (1) Lisans sinavinda basarili sayilanlardan yedekte kalanlar sinav basari
puani esasina gore degerlendirilir. Puanlarin esitligi halinde; Mesleki Deneyim Degerlendirme
Formundaki degerlendirme kriterlerinden sirasiyla, kadastroya yonelik yaptig1 gorev ve isler,
hizmet siiresi, egitim diizeyi, yabanci dil diizeyi puanlar1 fazla olanlar dikkate alinarak
siralanir. Siralamada yer alanlar, sinav basart puanlarinin duyuru tarihinden itibaren ii¢ yil
icinde, Genel Midiirliikge ilan edilen lisansli biirolar i¢in onbes giin icerisinde ek-4 deki
Atama ve Yer Degistirme Talep Formu ile lisans bagvurusunda bulunabilir.

(2) Bagvurular, oncelikle sinav basari puanina gore, puanlarin esitligi halinde ise
Mesleki Deneyim Degerlendirme Formundaki degerlendirme kriterlerinden sirasiyla;
kadastroya yonelik yaptig1 gorev ve isler, hizmet siiresi, egitim diizeyi, yabanci dil diizeyi
puanlar fazla olanlar dikkate alinarak lisansli biiro komisyonu tarafindan degerlendirilerek
sonuglar otuz giin iginde ilan edilir.

(3) Yas sinir1 nedeniyle bosalacak yerlerin ilan1 alt1 ay dncesinden yapilir ve alinacak
basvuru ve yapilacak atamalarda bu madde hiikiimlerine uyulur.

(4) Yedekte olanlara, yedeklik sirasina gore lisans verilmesi durumunda yedeklik
haklar1 diiser.

(5) Yedekte olanlar, adres degisikliklerini Genel Midiirliige bildirmek zorundadir.
Genel Miidiirliikge yapilacak tebligatlar bu adrese yapilir. Bu adrese yapilan tebligat, gecerli
tebligat sayilir.

(6) Teblig tarihinden itibaren otuz giin i¢inde lisans belgesinin zimmetle alinmadigi
durumlarda bos kalan yerler i¢in, yedeklerin yerlestirilmesindeki hiikiimler uygulanir.

(7) Yedek bulunmamasi veya yedeklerden basvuru olmamasi halinde en ge¢ bir yil
icerisinde Genel Miidiirliik tarafindan yeni bir sinav yapilir.

18/19



SEKIiZiNCi BOLUM
Arsiv ve Yiriirliik

Bilgi ve belgelerin arsivlenmesi

MADDE 51 - (1) Lisansh biirolar, ¢alismalar1 sonucu tiretecekleri teknik bilgi ve
belgeleri mevzuat hiikiimleri ¢er¢evesinde arsivlemekle yiikiimlidiirler, ayrica elektronik
ortamda arsiv tutulabilir.

(2) Lisans iptal edilenler arsiv belgelerini, teminatin iadesi igin yapilan ii¢ aylik
inceleme bitiminde yetkili kadastro midiirliigiine tutanakla devretmek zorundadirlar.

Tutulacak kayit ve defterler

MADDE 52 - (1) Tutulacak dosya ve defterler arsiv mevzuatina gore saklanir. Mali
mevzuat geregi tutulacak kayit ve defterler ile standartlar1 asagida verilen dosya ve defterler
tutulur.

(2) Gelen evrak defteri, giden evrak defteri Tapu ve Kadastro Genel Midiirliigii Evrak
ve Dosya Yonergesi’ ne uygun olarak tutulur.

(3) Kadastro teknik hizmetleri kayit defteri ( Fen kayit defteri) mevzuata uygun olarak
tutulur.

(4) S6zlesme dosyasinda; tip sézlesmeler, isleme verilen fen kayit numarasina ve yila
gore arsivlenir.

(5) Personel dosyasinda; personelle ilgili evraklarin birer niishast ve egitim
sertifikalar1 arsivlenir.

(6) Donanim dosyasinda, donanima ait faturalar, bakim belgeleri, kalibrasyon belgeleri
arsivlenir.

(7) Denetim dosyasinda, denetim ve incelemelerle ilgili her tiirlii yazisma ve raporlar
bulunur. Denetim defteri siiresiz, dosyasi on yil siireyle saklanir.

(8) Sicil dosyasinda; Lisans belgesi onayli sureti, mahkeme yemin tutanagi, Oda tescil
belgesi, imza sirkiileri, adres beyani, yetki devrine ait mahkeme yemin tutanagi, imza
sirkiileri, yetkili kadastro miidiirliigiiniin onay yazisi, yetki devir belgesi, ekleri ve disiplin
islemleri arsivlenir.

Genelgenin yiiriirliigii ve uygulanmasi
MADDE 53 - (1) Genelge, onay tarihinde yiiriirliige girer.
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